MINISTERIO DE SALUD PUBLICA ACTUALIZACION DE LA FIRMA INSTITUCIONAL

En el menu principal del Zimbra da un click en
"Preferencias".
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En el menu izquierdo, selecciona la opcion "Firmas".
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Ingresa tu nombre para identificar tu firma.
Luego, elije la opcidén de "Formato en HTML".
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Si cuentas con una imagen de firma institucional
anterior procede a borrarla.

“

Gamrdar | Cancelar Destacer cambios
¥ Freferenclas
& Ceeral
B Comnias Mombre: Tu nombre Formats en HTWL =
| Corren B Sans Serd Vipt Pirrafo B rusL .
i Feoos A-E-mmEZ-E" F¥FI3IBE
& Faman ] B &R0 —m %

i Fuera de la oficina

i Borrar el
¥ Direcciones Fable ' )
' antiguo
& Contactas i pie de firma
™ Agenda i
& Companir Muges fipna | Elimicar AZjumtar eomaels ooms vLand Examinar,.  Borns
4 Notficaione
T imporialxportar =TT
rar (Frmas
4] Accesos directos ——
B ks Mensajes nusvel  Meapuasias y reeeics

Cisenta pringipal - lavier Flores w || lavier Fsnes -

|ulio de 2020 L]
e e > Colcacion de firmax: | Encima del manaije = Dabaio de It meiam

[ T S I

Coloca tu mensaje de despedida y datos personales
(nombre, cargo, extension telefénica) con el formato a
continuacion:
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Direccion de Imagen Gubernamental con negrilla.
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En una ventana aparte de tu navegador, descarga la
imagen de pie de firma con el enlace:
https://almacenamiento.msp.gob.ec/index.php/s/OndbSSxAUc1FQq4
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Coloca el cursor bajo tus datos personales. Selecciona el icono
de Imagen. Selecciona "Examinar" y elije el pie de firma
descargado. Acepta.
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En "Utilizar firmas", debajo de "Mensajes nuevos" y
"Respuestas y envios" selecciona tu nombre.
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En la parte superior del menun izquierdo selecciona "Guardar".

Preferencias

DCeabbibtas 2imivend

uerier: [ Pablo Castro Formata e HTML =
b - 4 Byrate B f u &L
A A E3E E =% F¥FAaAB
=83 W = 0
| satudos cordiates,
Pablo Castro
Analista
ireccion de Imagen Gubernamental
Extension: 1000
P R T e —— "~ Emaminzr_



